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SUREC ADI Yolluk - Yevmiye ve Katilim Ucretlerinin Odenme Siireci
SURECIN " . s
SORUMLULARI Dekan, Fakiilte Sekreteri, Mali Isler Sorumlusu
SUREC .
ORGANIZASYON Mali Isler Sorumlusu, Fakiilte Sekreteri, Dekan, Rektorliik
ILISKiSi
UST SURECI Mgili Mali Y1l
Gorevlendirilen personelin “MSKU Ogretim Elemanlarinin Bilimsel
SURECIN AMACI Amaclh Gorevlendirilmesine iligskin Yonerge” ¢ercevesinde yolluk,
yevmiye ve katilim {icretinin 6denmesi
SURECIN Personelin gorevlendirilmesiyle baglar, gérevlendirmenin bitmesinden
SINIRLARI sonra 6deme yapilmasiyla son bulur
*  Gorevlendirme onaylar1 Dekanliga gelir.
*  Gorevlendirilen personel gorev doniisii hazirladiklar Gegici Gorev
Yolluk Bildirimini imzalar ve gerekli belgelerle birlikte tahakkuk
gorevlisine verir.
»  Biitce kaleminde yeterli 6denek olup olmadigi kontrol edilir.
*  Yeterli biit¢e var ise sistem lizerinden ddeme evraklar1 diizenlenir,
kontrol edilmek {izere gergeklestirme gorevlisine gonderilir,
*  Gergeklestirme Gorevlisi evraklarin dogruluguna bakar eksik veya
hata varsa diizeltilmesi i¢in iade eder herhangi bir problem yoksa
SUREC ADIMLARI imzalar ve Harcama Yetkilisine gonderir

*  Harcama Yetkilisi tarafindan kontrol edilen ve imzalanan belgeler
tahakkuk gorevlisine gider

+  Imzalanan evraklar 6deme yapilmasi igin Strateji Dairesine
gonderilir.

+  I¢ Kontrol tarafindan yapilan kontrollerde eksik veya hatali evrak
varsa diizeltilmesi i¢in iade eder, hata ve eksik yok ise 6deme
birimine gonderir

*  Gorevlendirme yapilan personele ait banka hesabina 6deme
gerceklestirilir
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YOLLUK - YEVMIYE VE KATILIM UCRETLERININ ODENME SURECI IS AKISI

f S .. . Gergeklestirme ve Strateji Daire
Ilgili Kisi Tahakkuk Birimi Birim Biitcesi Harcama Yetkilileri Baskanh:

Yolluk-Yevmiye ve
katilim ticreti talep
basvurusunun
sonuglanmasi ve ek
belgeler ile birlikte
yolluk bildirimi
hazirlayarak miiracaat
etmesi

\/— Odeme ile ilgili

| bitcenin kontrol

edilmesi Yeterli 6denek
olana kadar
islem yapilmaz

Ilgili biitce
kaleminde
yeterli
Oddenek

varmi? HAYIR

EVET

Odeme Belgesi ve

ekleri Strateji
MYS iizerinden Belgeler Daire Baskanligina
onay, 6deme gergeklestirme ve iletilir
emri belgesi harcama
diizenlenir > gorevlilerine
ekleriyle birlikte imzalatilir l
¢iktilari alinir
\/— Odeme
T HAYIR evraklarin
da eksik
hata var
mi?
Odemesi
tamamlanan EVET
evraklarin birer
nlshasi arsive alinir [
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